
 

 

 

FORMATO ESPECIFICO DE AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS 

PERSONAL EN PROCESO DE SELECCIÓN  

 

PROCESOS & TALENTOS CONSULTORES ESPECIALIZADOS S.A.S., en cumplimiento de 

lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su Decreto 1074 de 2015, es el responsable del 

tratamiento de datos personales, de manera que podrá recolectar, almacenar, usar y tratar mis 

datos personales en la calidad que revisto de persona natural en ejercicio del proceso de 

selección que adelanto ante la firma PROCESOS & TALENTOS CONSULTORES 

ESPECIALIZADOS S.A.S 

 

DERECHOS DEL TITULAR Los derechos que me asisten como titular de los datos son los 

previstos en la Constitución política de 1991 y la Ley 1581 de 2012, que son los siguientes  

 

• Acceder a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. 

• Solicitar la actualización y rectificación de mi información frente a datos parciales, 

inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o a aquellos cuyo tratamiento 

esté prohibido o no haya sido autorizado.  

• Solicitar prueba de la autorización otorgada. 

• Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones 

a lo dispuesto en la normatividad vigente.  

• Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber 

legal o contractual que haga imperativo conservar la información.  

 

Estos derechos o cualquier inquietud o información adicional relacionada con el tratamiento de 

datos personales los puedo ejercer a través de los canales gratuitos dispuestos por 

PROCESOS & TALENTOS CONSULTORES ESPECIALIZADOS S.A.S, como son el correo 

electrónico  contacto@procesosytalentos.com, en la oficina con la Analista Administrativa y de 

Gestión Humana en los horarios hábiles  de atención institucional, en la dirección de 

correspondencia física en la  calle 72 B  No 70 F – 45 de la ciudad de Bogotá.,  o en la cartelera 

del PROCESOS & TALENTOS CONSULTORES ESPECIALIZADOS S.A.S, observando la 

Política de Tratamiento de Datos Personales de la empresa. 

 

Los Datos Personales que recolecta PROCESOS & TALENTOS CONSULTORES 

ESPECIALIZADOS S.A.S., son incluidos en una Base de Datos a la cual tiene acceso el 

personal autorizado de la firma comercial, en ejercicio de sus funciones, advirtiendo que en 

ningún caso está autorizado el Tratamiento de la información para fines diferentes a los aquí 

descritos, y que le sean comunicados al Titular directamente a más tardar al momento de la 

recolección. 
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PROCESOS & TALENTOS CONSULTORES ESPECIALIZADOS S.A.S, garantiza la debida 

confidencialidad, seguridad, veracidad, transparencia, acceso y circulación restringida de mis 

datos y cuenta con el derecho de poder modificar su Política de Tratamiento de Datos 

Personales en cualquier momento; de ser así, se me notificarán dichos cambios oportunamente 

a la dirección de correspondencia y/o correo electrónico por mí suministrado. Con base en lo 

anteriormente escrito, doy AUTORIZACION de manera voluntaria, previa, explícita, informada 

e inequívoca a PROCESOS & TALENTOS CONSULTORES ESPECIALIZADOS S.A.S, para 

tratar mis datos personales de acuerdo con su Política de Tratamiento de Datos Personales, 

para los siguientes fines: 

 

• Para citaciones, comunicaciones, notificaciones. 

• Envío de circulares, manuales, boletines, informes, reportes, documentos, invitaciones y 

solicitudes, correspondencia interna y externa.  

• Realizar verificación de mis datos que reposan en la hoja de vida, formatos, 

certificaciones académicas, certificaciones laborales, certificaciones personales.  

• Realización de actividades y eventos internos.  

• Realizar actividades de procesamiento, almacenamiento, circulación, supresión o 

anulación de información y/o datos.  

• Para notificaciones, sobre el estado del proceso de selección, a través de medios 

electrónicos, WhatsApp, SMS o físicamente. 

• Acceso a mis antecedentes disciplinarios, judiciales, policiales y que reposen en 

centrales de riesgo financiero y bases de datos publicas 

• Para fines de visita domiciliaria en desarrollo del proceso de selección de personal en 

que participe de mi parte.  

• Realizar actividades y operaciones administrativas tales como: entrevistas, charlas de 

inducción, entre otras.  

• Comunicaciones especiales, notificaciones y/o requerimientos internos o de terceros.  

• Según lo establecido en el artículo 10 de la Ley estatutaria 1581 de 2012. 

• Para efectos convivenciales 

• Para efectos de toma y grabación de imágenes en las cámaras de video vigilancia y 

mecanismos de grabación que implemente la firma comercial. 

• Para asistencia a capacitaciones y reuniones.  

 

Igualmente expreso que la información obtenida para el tratamiento de mis datos personales la 

he suministrado de forma voluntaria y es verídica.  

 

Mis datos personales que se someten a tratamiento son:  

 

• Nombre completo 

• Número de identificación 



 

 

• Acceso a información sobre seguridad social 

• Acceso a información sobre experiencia laboral y acreditación de educación 

• Acceso la información que revisto en bases de datos públicas y centrales de riesgo 

• Registro de huella dactilar 

• Dirección de correspondencia 

• Teléfono fijo y celular 

• Correo electrónico  

 

Según lo establecido en el artículo 10 de la Ley estatutaria 1581 de 2012, soy consciente de 

que la firma comercial contiene cámaras de video vigilancia en las instalaciones donde 

desarrolla el proceso de selección de personal así como los procesos a los cuales pueda estar 

grabado de manera virtual, y que para ello se utilizan avisos distintivos donde se me informa 

que estoy siendo vigilado y monitoreado por las cámaras allí  habidas; por lo tanto, autorizo que 

mi imagen quede registrada en los sistemas de video-vigilancia y mecanismos de grabación de 

la firma PROCESOS & TALENTOS CONSULTORES ESPECIALIZADOS S.A.S. 

 

También he leído y comprendido todas las disposiciones para el proceso de selección en el link: 

https://procesosytalentos.com/politica-de-condiciones-generales-y-verificacion-de-informacion-

para-candidatos/ 

 

 

Manifiesto que me fue informado que en caso de recolección de mi información sensible (huella 

dactilar, escaneo facial o medios magnéticos y tratados de conformidad con la política de 

tratamiento de datos de la empresa en sujeción al marco legal)  

 

 

 

 

Firma:                                      _____________________________________ 

Nombre completo:                  _____________________________________ 

Nº de identificación:               _____________________________________  

Fecha de diligenciamiento:   _____________________________________ 

Lugar:                                      _____________________________________ 
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